
avizinfo.com.ua

Курс ПК углублённый. УЦ Современные профессии

Херсон, Україна

Учебный центр "Современные профессии" предоставляет курс Пользователь ПК углублённый в Херсоне. Слушатели на

каждом занятии сначала изучают теоретическую часть, а затем выполняют практические упражнения для отработки навыков

работы за компьютером, а также получают домашние задания для закрепления пройденного материала. Подробно изучаются

электронные таблицы на примерах построения различных бухгалтерских и складских форм документов, а так же работа в сети

интернет, электронная почта, установка и настройка скайпа.

Занятия проходят в оборудованных учебных классах с использованием современной компьютерной техники. Вы сможете

выбрать удобное для Вас время обучения.

Программа курса ПК углублённый:

1) Введение в операционные системы (ОС)

Начало работы с ОС Windows

Работа с окнами. Основные компоненты окна. Перемещение и изменение размера окон. Вызов и работа с контекстным меню

окна. Переключение между активными окнами и варианты закрытия окна.

Работа с ярлыками и документами на рабочем столе.

Главное меню Windows. Варианты вызова и обзор основных пунктов главного меню.

Работа с дисковой подсистемой компьютера. Понятие логических и физических дисков и их обозначения в системе Windows.

Назначение основных дисков и дисководов (C, D и т.д.)

2) Работа со служебными программами

Поиск информации в системе. Варианты и определение критериев поиска

Очистка диска от ненужной информации

Резервное копирование системы

Установка программного обеспечение

Другие программы по требованию пользователя

3) Текстовый редактор MS Word, организация работы с документом

Функциональные возможности текстового процессора MS Word

Обзор окна MS Word. Настройка окна редактора и отображения документа

Настройка параметров документа. Установка размеров отступов и полей

Поиск и замена слов и блоков текста

Вставка дополнительных символов в текст (букв национальных алфавитов, стрелочек, пиктограмм и т.д.)

4) Векторный редактор в Word

5) Печать документа

6) Табличный редактор Excel. Форматирование

  

 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Учебный центр Современные

AvizInfo.com.ua

Українська Дошка БЕЗКОШТОВНИХ оголошень AvizInfo.com.ua

1/2



avizinfo.com.ua

профессии 095 066 75 90 пр. Ушакова 25 оф.406(Дом

профсоюзов

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

AvizInfo.com.ua

Українська Дошка БЕЗКОШТОВНИХ оголошень AvizInfo.com.ua

2/2

http://www.tcpdf.org

