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Курсы секретарей и офис-менеджеров в Нота Бене. Курсы в Херсоне

Херсон, Україна

Работа секретаря, или офис менеджера, имеет большое значение в жизни крупной или небольшой компании. От того

насколько ответственен и профессионален секретарь зависит административная и управленческая деятельность компании, а

офис – менеджер – это «ангел-хранитель» всего офиса.

Требования к профессиональным навыкам секретаря (офис-менеджера) достаточно высоки, поэтому получить

высокооплачиваемую и перспективную работу без соответствующей подготовки очень сложно. Обучение в УЦ «Нота Бене» в

Херсоне включает в себя изучение делопроизводства, основные принципы работы с документами, работа с исходящими

документами, деловой этикет и др. Уникальность программы состоит в том, что обучение построено по принципу мини-

тренингов. Вся теория закреплена практическими заданиями, кейсами, ролевыми и деловыми играми. А опытные педагоги

нашего учебного центра поделятся собственными наработкам и даже профессиональными секретами.

Преимуществом обучения в УЦ «Нота Бене» в Херсоне является гарантируемый индивидуальный подход к каждому клиенту.

Обучение в группах 4-8 человек, мини-группах 2-3 человека и индивидуально. Преподаватели являются профессионалами и

специалистами в своей сфере деятельности. По окончанию курса вы получаете сертификат. Утренняя, дневная и вечерняя

формы обучения. Группы выходного дня. Цена доступна каждому. У нас действует система скидок для каждого клиента!

Возможна частичная оплата курса.

Учебный центр NotaBene – Ваше пространство возможностей.

Наш адрес: г. Херсон, ул.9-го Января 15, офис 101 (правое крыло)

тел.095-080-40-77; 096-597-78-64
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 Price: Договірна  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Nota Bene 0950804077 ул.9-го Января 15,оф.101
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