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Курсы секретарей и офис менеджеров .Твой успех

Херсон, Україна

Курс «Офис-менеджер» будет полезен для начинающих секретарей, работающих секретарей, офис-менеджеров и всех

желающих получить максимум необходимых и полезных знаний в области секретарского дела и управления офисом.

Работа секретаря, или офис менеджера, имеет большое значение в жизни крупной или небольшой компании. От того

насколько ответственен и профессионален секретарь зависит многое. Секретарь по своей сути должен многое уметь и знать.

Грамотность, аккуратность, коммуникабельность, ответственность и пунктуальность - это основные качества, которыми

должен обладать секретарь.

В такой специальности как секретарь обучение просто необходимо, оно поможет обрести определенные навыки и качества,

важные в работе секретаря и офис менеджеров.

На наших курсах Вы можете выбрать как групповые занятия, так и индивидуальное.

Приходите к нам по адресу: г. Херсон, просп. Ушакова 25, оф. 402 (здание БудинкуПрофспілок)

Или по тел. : (095) 02-60-439; (098)44-60-443

Заходите к нам на сайт http://tvoyuspeh.com.ua/

Instagram: tvoy_uspekh

Вк : https://vk.com/club_uspekh

https://vk.com/valentina_ivanicheva
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