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Курсы секретарей и офис-менеджеров в Херсоне

Херсон, Україна

Учебный центр «Академия Успеха» предлагает Вам пройти курсы секретарей и офис-менеджеров в Херсоне. Курсы дадут Вам

все необходимые умения и знания, которые соответствуют уровню высокооплачиваемого и высококвалифицированного

секретаря-референта. Вы пройдёте всю программу, которая обучит Вас всем необходимым для работы вещам. Во время

обучения Вы познакомитесь с такими темами, как: нормативно-методическая основа делопроизводства, документирование и

организация документальных работ, требования к оформлению различных документов, работа с входящими и исходящими

документами. Вы подробнее узнаете об обязанностях и вникните в главные принципы этой работы. Мы предоставляем

различные варианты обучения: индивидуально, в группах, в мини-группах. Стоимость 450 грн.

За более подробной информацией обращаться по телефонам: (099) 463-65-75, (098) 614-70-38, (0552)42-12-37 Ирина

Будем рады Вас видеть по адресу: пр. Ушакова, 50, офис 27, 2-й этаж, г. Херсон

  

 Price: 450 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: неуместеннеуместен

Академия Успеха Ирина (098) 614-70-38 пр. Ушакова, 50, офис 27, 2-й

этаж,
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